PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
SEC;AO JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRO

REGULAMENTO N° JFRJ-RT0O-2023/00002, DE 19 DE JUNHO DE 2023

A assessora do Gabinete do Diretor do Foro (GABDIRFO), nos termos da competéncia
delegada pelo art. 5°, VI, da Consolidacdo de Normas da Diretoria do Foro (CNDIRFO) e
considerando a necessidade de normatizar procedimentos referentes as inspecdes nas
unidades administrativas da capital, as sindicancias e ao processo administrativo
disciplinar, resolve:

CAPITULO |
DAS INSPECOES NAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA CAPITAL

Art. 1° As inspegOes deverdo avaliar as unidades administrativas da capital nos seguintes
aspectos:

| - limpeza e arrumagéo;
Il - controle patrimonial e conservacédo do patrimonio;
Il - gestdo documental e

IV - verificagOes especificas em relagdo a Subsecretaria de Atividades Judiciarias (SAJ) e
a Subsecretaria de Calculo Judicial (SCA).

§ 1° Compete ao supervisor e ao assistente da unidade de sindicancia (SESIN) proceder
as inspecdes nas unidades administrativas da capital, conforme cronograma estabelecido
pela Diretoria do Foro (DIRFO).

§ 2° Durante as inspeg0es, 0S gerentes ou os substitutos formalmente designados
deveréo estar presentes para responder pela unidade e prestar informacoes.

§ 3° Ao término da inspecdo administrativa, devera ser emitido um relatorio, a ser
encaminhado ao Diretor do Foro.

CAPITULO I
DAS SINDICANCIAS E DO PROCESSOS ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES (PADs)

Art. 2° As sindicancias e os PADs deverdo ser realizados por comissdo permanente
instituida pela DIRFO, observadas as disposi¢cdes da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de
2018 (LGPD) no tratamento de dados pessoais.

Paragrafo Gnico. E autorizado aos servidores lotados no GABIDIRFO o acesso integral
aos autos, para adotar as providéncias determinadas pelas comissoes.
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Art. 3° Poderd haver designacdo de suplentes para atuar nos afastamentos e em
impedimentos legais ou regulamentares dos membros titulares.
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Paragrafo unico. Caso haja duas comissdes instituidas sem a designagéo de suplente ou
nos casos de afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares do suplente
designado, a substituicdo dar-se-a entre os membros das duas comissdes, da seguinte
forma:

| - o presidente de uma das comissdes devera substituir o presidente da outra; e 0s
demais membros deverdo substituir os seus correlatos, na sequéncia constante da
portaria de instalacdo das comissdes e

Il - caso ndo seja possivel a substituicdo por paridade, conforme descrito no inciso
anterior, a substituicdo dar-se-a pelo membro subsequente, e, assim por diante, até que
se efetive.

Art. 4° Poderdo ser instituidas duas comissdes permanentes.

§ 1° A distribuicdo das sindicancias e dos processos disciplinares dar-se-4 de forma
alternada: a 1@ comisséo deverda receber os processos de numeracgao impar; e a 2%, os de
numeracgao par.

§ 2° Excetuam-se da regra do 8 1° os processos disciplinares provenientes de
sindicancia, os quais deverao tramitar na comissao de origem.

8 3° Na hipotese constante do 8§ 2° a SESIN deverd verificar a necessidade de
compensar a distribuicdo dos processos disciplinares.

Art. 5° Compete a SESIN:
| - prestar apoio ao funcionamento das comissoes e

Il - comunicar a Subsecretaria de Gestdo de Pessoas (SGP) o encerramento de
sindicancia e PAD.

CAPITULO IlI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 6° Em atencdo a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, os dados obtidos pela
SESIN permanecerao arquivados na unidade durante o tempo necessario para cumprir a
finalidade para a qual foram recolhidos, sendo aplicaveis as disposicbes dos
regulamentos de gestdo documental.

Art. 7° Revoga-se 0 Regulamento n° JFRJ-RTO-2021/00002.

Art. 8° Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

- assinado eletronicamente -
CRISTIANE SCAQUETTI DE SOUSA LAMEIRAO
Assessora
Gabinete do Diretor do Foro

- assinado eletronicamente -
JOAO FELIPE CARVALHO DO NASCIMENTO SILVA
Supervisor
Secdo de Sindicancia
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