


CADASTRO DE USUARIOS NO E-PROC

Para cadastrar um empregado da Agéncia CEF como usuario do e-Proc, clique na
opcao Usuarios — Cadastro de Usuarios, no menu esquerdo da pagina inicial do sistema.
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Na tela seguinte, digite 0 nimero do CPF da pessoa que sera cadastrada e clique

em Consultar.
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O sistema exibira mensagem com a pergunta “deseja fazer um novo cadastro?”.

Cliqgue em Ok para continuar.
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A tela seguinte exibird os dados do Cadastro de Pessoa Fisica na Receita Federal.
Para concluir o cadastro do usuario no e-Proc, € necessario confirmar o endereco
residencial, clicando em Incluir, e depois em Salvar.
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Feito o cadastro do usuério, o préximo passo sera atribuir-lhe uma sigla/login e

escolher um dos tipos de usuario disponiveis.

O padrao de login para usuarios de Unidade Externa é a sigla UEX seguido dos

11 nimeros do CPF do usuario.
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VINCULANDO O USUARIO A UNIDADE EXTERNA/AGENCIA DA CEF

No menu esquerdo da pagina inicial do sistema, clique na opgao Gerenciamento

de Usuarios da Unidade Externa.
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A seguir, selecione o Tipo Orgdo Unidade Externa (Agéncia da CEF), selecione a
Unidade Externa (Nome e numero da agéncia) e digite o login do usuario que sera vinculado
a agéncia.

O sistema mostrara os dados do usuério. Clique sobre a linha.

Para finalizar, clique em Incluir e em Salvar.
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