CADASTRO DE REPRESENTANTE DA RECEITA FEDERAL
COMO USUARIO DO SISTEMA PROCESSUAL E-PROC

Atencao! O cadastramento de outros usuarios na Unidade Externa deve ser
realizado com extrema cautela, visando impedir que usudrios sem poderes
para receber a intimagcao em nome da Autoridade o facam, especialmente
quanto tratar-se de Mandado de Segurancga.

Para cadastrar um representante da Receita Federal como
usuario do e-Proc, clique na opcao Usuarios — Cadastro de Usuarios,

no menu esquerdo da pagina inicial do sistema.
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Na tela seguinte, digite o0 numero do CPF da pessoa que sera

cadastrada e clique em Consultar.

2  eproc-APRESENTAGAO -R Cadastro de Usuarios

O sistema exibird mensagem com a pergunta “deseja fazer um

novo cadastro?”. Clique em Ok para continuar.
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A tela seguinte exibir4 os dados do Cadastro de Pessoa Fisica
na Receita Federal. Para concluir o cadastro do usuario no e-Proc, é
necessario preencher ou conferir o endereco residencial, depois clicar

em Incluir e, por fim, clicar em Salvar.
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Feito o cadastro do usuario, o proximo passo sera atribuir-lhe

uma sigla/login e escolher um dos tipos de usuario disponiveis.

O padrao de login para usuarios de Unidade Externa é a sigla
UEX seguido dos 11 numeros do CPF do usuério.
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VINCULANDO O USUARIO
A UNIDADE EXTERNA/RECEITA FEDERAL

No menu esquerdo da pagina inicial do sistema, clique na opcéo

Gerenciamento de Usuarios da Unidade Externa.
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A seguir, selecione o Tipo Orgdo Unidade Externa (Receita
Federal do Brasil), selecione a Unidade Externa (Superintendéncia
Regional da RFB ou Delegacia da RFB ou Alfandega da RFB) e digite o

login do usuério que sera vinculado a unidade.
O sistema mostrara os dados do usuario. Clique sobre a linha.

Para finalizar, clique em Incluir e em Salvar.
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