PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
SECAO JUDICIARIA DO RIO DE JANEIRO

PREVIDENCIARIO (PCABP)

MANUAL DE UTILIZACAO (Ver 1.0.8.2012)

DESCRICAO DAS PLANILHAS (GUIAS)

|H 4 + M| cadastro / calolo / sobre /

cadastro : nesta guia serdo preenchidas as informacdes e os critérios de célculo.

calculo : permite a visualizacao do célculo.

sobre : informagOes sobre a planilha e orientacbes para habilitar o Excel para o uso da
planilha.

1° PASSO — CONFIGURANDO O EXCEL

Execute as configura¢cdes no quadro abaixo no seu Excel.

CONFIGURAGCOES DO EXCEL

EXCEL 2000-2003
" 1) Habilite no Excel as opgoes: "Ferramentas de analise” e "Ferramentas de analise — VBA".
(configuragao acessivel atraves da opgao "FERRAMENTAS" e opgao "SUPLEMENTOS")

| 2) Habilite no Excel o nivel de seguranga para: "médio” ou "baixo".
(configuragao acessivel através da opgao "FERRAMENTAS" opgao "MACRO" e opgao "SEGURANCA™)

EXCEL 2007
|1) Habilite no Excel as opgbes: "Ferramentas de analise” e "Ferramentas de analise — VBA".

(configuragéo acessivel através do "Botio Microsoft Office” | "l e, em seguida, cliqgue em "Opgoes
do Excel”. Clique em "Suplementos” e, na caixa Gerenciar, selecione "Suplementos do Excel”.
Clique em “Ir para”.)

 2) Habilite as macros no Excel.

= . . s - ... o - = = =
(configuragéo acessivel através do "Botao do Microsoft Office” | ©2 e depois em "Opgies do Excel".
Clique em "Central de Confiabilidade”, clique em "Configuragtes da Central de Confiabilidade” e
depeis em "Configuragtes de Macro™.)

- Obs: Caso o Excel ndo seja habilitado conforme o indicado na guia “Sobre”, o céalculo
nao sera visualizado corretamente.
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- Obs.: A planilha foi confeccionada utilizando o Excel 2007 sendo compativel com o Excel
2000.

2° PASSO — PREENCHIMENTO DOS QUADROS CADASTRO E INF ORMACAO.

Selecione a guia “Cadastro” para preencher os dados para calculo. No quadro
“Cadastro” , insira os dados do processo e os critérios definidos no despacho/sentenca
na sequéncia_pedida:

CADASTRO

Mimero do processo:

[Diata do ajuizamento do processo (dd/mmiaaaa):

Data de inicio dos juros de mora (dd/mm/aaaal;

Mame do autor do processo:
Espécie de beneficio do autor: BEMEFICIOS NA BASE DE 1 SALARIO MIMNIMO

Data de inicio do beneficio - DIB (dd/mm/aaaa);

Data inicial de apuragao dos atrasados:

Data final de apuragao dos atrasados:

Rateio do beneficio (cota): 100% (beneficio ndo dividido)
Critério mensal dos juros de mora: 1,0% até 6/2009 & apds 0,5%
Critério de corregao monetaria; manual de calculo - previdéncia
Atualiza calculo até (dd/mm/aaaal 31-ago-2012
Limita o total na data do ajuizamento: SIM
Prescricdo quinguenal: SIM

= NuUmero do Processo : Numeragdo dada ao processo ao ser protocolado na
Justica Federal. Caso ndo tenha o nimero deixe o campo vazio.

= Data do ajuizamento do processo (dd/mm/aaaa) : data em que o processo foi
protocolado na Justica Federal. Exemplo de preenchimento: 12/11/2011.
Onde encontro? Normalmente encontrado no termo de autuacgéao.

= Data de inicio dos juros (mm/aaaa) : data de inicio da contagem dos juros de
mora.
Onde encontro? Informagdo normalmente encontrada nos autos na folha
denominada certidao de citagao.

= Nome do Autor : Nome completo do autor do processo em que vai ser realizado
célculo.
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Espécie de beneficio do autor:  corresponde o tipo de beneficio percebido pelo
autor (BENEFICIOS NA BASE DE 1 SALARIO MINIMO, LOAS (assisténcia social)
e APOSENTADORIA POR IDADE — RURAL).

Data de inicio do beneficio (DIB): data em que o autor comegou a receber o
beneficio previdenciario.
Onde encontro? Normalmente encontrada na carta de concessao do beneficio.

Data inicial de apuracdo dos atrasados : Em caso de “IMPLANTACAO DE
NOVO BENEFICIO” a data é a data de inicio do beneficio. Em caso de
“RESTABELECIMENTO DE BENEFICIO” a data é o dia posterior a data de
suspensao do beneficio.

Onde encontrar a data de inicio do beneficio? Na carta de concessao do
beneficio, no campo DIB do relatorio INFBEN fornecido pelo INSS e normalmente
na sentenca.

Onde encontrar a data de suspenséo do beneficio? No campo DCB do relatério
INFBEN fornecido pelo INSS.

Data final de apuracdo dos atrasados : Em caso de “IMPLANTACAO DE NOVO
BENEFICIO” a data é o dia imediatamente anterior a data de Inicio de pagamento
do beneficio. Em caso de “RESTABELECIMENTO DE BENEFICIO” a data é o dia
imediatamente anterior a data em que se voltou a pagar o beneficio.

Onde encontrar a data de Inicio de pagamento do ben eficio? No campo DIP
do relatério INFBEN (fornecido pelo INSS). Normalmente também é encontrada na
sentenca.

Onde encontrar a data em que se voltou a pagar o be neficio? Normalmente é
encontrada na sentenca.

Rateio do beneficio (cota): Permite definir, em caso de rateio, o percentual do
beneficio pago a uma pensionista (100% caso o beneficio ndo seja dividido, 50%
beneficio dividido entre 2 pessoas, 33,33% beneficio dividido entre 3 pessoas,
25% beneficio dividido entre 4 pessoas, 20% beneficio dividido entre 5 pessoas,
etc.).

Critério mensal de juros de mora : percentual mensal de juros.
Onde encontro? Informag&o encontrada normalmente na sentenca.

Critério de corregcdo monetaria : indices utlizados para calcular a corregdo
monetéaria dos valores devidos.
Onde encontro? Informag&o encontrada normalmente na sentenca.

Atualiza célculo até (dd/mm/aaaa) : data final de atualizacdo dos célculos
(normalmente a data é a corrente).

Limita o total na data do ajuizamento : permite limitar o valor da execucédo, na
data do ajuizamento, em 60 salarios-minimos.
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= Prescricdo quinquenal: Permite a limitacdo das parcelas devidas até 5 anos
anteriores a data do ajuizamento da acao.

No quadro “Informacdo Livre” _, poderd ser inserido texto complementar ao célculo.

INFORMAGAO LIVRE

3° PASSO — IMPRESSAO DO CALCULO.

ApoOs o preenchimento dos quadros da guia “Cadastro”, clique no botao “Imprime céalculo”,
na mesma guia.

OPCOES DE IMPRESSAQD

™ escolhe impressora

[ visualiza impressao

IMPRIME
CALCULO

OPCOES DE IMPRESSAQ

= Escolhe impressora: ao marcar este item ao imprimir sera possivel escolher a
impressora que vai ser utilizada para impresséo do calculo.

= Visualiza impressdo: ao marcar este item ao Imprimir sera possivel visualizar na
tela como o calculo sera impresso.
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