
ROTEIRO PARA INSCRIÇÃO NOS AUXÍLIOS 
 ALIMENTAÇÃO, TRANSPORTE E PRÉ-ESCOLAR (PAPE) 

 
 

PARA INSCRIÇÃO EM BENEFÍCIO: 
 
1. Entrar na INTRANET; 
2. Selecionar no menu superior � SIGA-DOC; 
3. Digitar matrícula e senha e clicar em ACESSAR. 

 
ENTRAR NO SIGA BENEFÍCIOS: 
 
1. No menu superior esquerdo (tarja verde): 

a.  posicionar o mouse sobre SIGA; 
b.  posicionar o mouse sobre MÓDULOS; 
c.  clicar em  BENEFÍCIOS. 
 

 
 

2. No menu superior (tarja azul): 
a. posicionar o mouse sobre “benefícios”; 
b. posicionar o mouse sobre  o benefício desejado 
(“alimentação”, “transporte” ou “pape”); 

c. clicar em “inscrição”/ “alteração” e preencher com 
suas informações pessoais, conforme solicitado. 



 

 
 
 
 
 
Obs.: Quanto ao benefício Pré-escolar (pape), é necessário 
que seja enviada a certidão de nascimento do filho/enteado 
para a Seção de Cadastro e, somente depois do cadastro do 
dependente no sistema,  a inscrição poderá ser realizada. 
 
 
Atenção!! Para se ter acesso ao Siga-doc, o servidor deverá 
primeiro conhecer seu nº. de matrícula e a senha de acesso 
inicial, a qual poderá ser alterada posteriormente. 
                
 


